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Procedura de atribuire proprie
a serviciilor sociale $i a serviciilor specifice avand

valoarea estimatl mai mare dec6t pragul stabilit la art. 7 alin.(5) qi mai mici decit
pragul stabilit la art. 7 alin.(l) lit.d) din Legea nr.9812016 privind achizi(iile publice,

cu modificirile Ei completirile ulterioare

In conformitate cu prevederile:

-OUG 4512018 pentru modificarea $i completarea unor acte nonnative cu impact asupra
sistemului achiziliilor publice care modificd qi completeazd.Legeanr. gS/2016 privind
achiziliile publice;
-Hotirffrea nr. 41912018 din 8 iunie 2018 care modificd qi completeazd Normele
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizilie
publicd/acordului-cadru din Legea nr.9812016 privind achiziliile publice, aprobate prin
Hotdrdrea Guvernului nr. 39512016, publicatd in Monitorul Oficial al Rom6niei, Partea I,
nr. 423 din 6 iunie 2016, cu modific6rile Ei completirile ulterioare,
-art.68 alin.(21 din Legea nr.9812016 privind achiziliile publice, cu modificdrile qi
completirile ulterioare;
-art.2 alin.(21 lit.b) din Legea nr.9812016 privind achiziliile publice, cu modificirile qi
completdrile ulterioare;
-art.7 alin.(l) [t.d) din Legea nr.9812016 privind achiziyiile publice, cu modificdrile qi
completdrile ulterioare.

CAP. I
Dispozi{ii generale

Art. I
1. Prezenta Proceduri asigurS cadrul Ei metodologia pentru orgarrizarea qi desftEurarea
Procedurii proprii pentru atribuirea contractelor/acordurilor-cadru de achizilii publice de
servicii sociale Ei servicii specifice, prevdzute in anexa 2laLegeanr.98/2016, cu
modificdrile qi completdrile ulterioare, avdnd valoarea estimatd mai mare decdt pragul
stabilit la art.7 alin.(s) qi mai micd decdt pragul stabilit la art.7 alin.(l) lit.d) din Legea
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nr.9812016 privind achiziliile publice, cu modificdrile Ei complet[rile ulterioare, de cdtre
autoritatea c ontract antd.

2. Prezenta Procedurd reglementeazdProcedura de atribuire proprie contractelor/
acordurilor-cadru de achizilii publice de servicii sociale qi servicii specifice prevdzute in
anexa 2laLegearrr.9812016, cu modificdrile qi completdrile ulterioare, avdnd valoarea
estimatd mai mare decdt pragul stabilit la art.7 alin.(5) si mai mic[ dec6t pragul stabilit la
art.7 alin.(l) lit.d) din Legea nr.9812016 privind achiziile publice, cu finanfare din bugetul
Spitalului Judelean de Urgenta Satu Mare, precum gi modul de solulionare a contestaliilor
aferente.

3.Procedura reglem enteazdrin principal, aspecte precum:

-procedura de atribuire proprie;
-anunful de participare propriu;
-documentafia de atribuire;
-cerinfele minime de calificare (unde este cazul) qi criteriul de atribuire;
-dreptul de a solicita clarificiri;
-data-limiti pentru depunerea ofertelor;
-reguli de participare la Procedurd;
-comisia de evaluare, exceplie fdcdnd servicii de complexitate redusb;
-deschiderea gi evaluarea ofertelor;
-incheierea contractului, dacd este ca21, qi prestarea serviciilor;
-anularea procedurii (daci este cazul);
-dosarul atribuirii serviciului;
-modul de solufionare a contestafiilor.

4.Principiile care stau Ia baza atribuirii contractelor/acordurilor-cadru de achizitii
publice de servicii sociale qi servicii specifice sunt urmrtoarele:

-nediscriminarea;
-tratamentul egal;
-recunoa$terea reciprocd;
-transparenla;
-propo(ionalitatea;
-asumarea rdspunderii.

Pe parcursul aplic[rii Procedurii de atribuire proprii se vor lua toate mdsurile
necesare pentru evitarea apariliei unor situalii de naturd sd determine aparilia unui conflict
de interese ;i/sau manifestarea concurenlei neloiale.

La Procedura de atribuire proprie au dreptul sd participe orice operatori economici, de
drept public sau de drept privat, care pot sd presteze serviciile care fac obiectul
contractului de servicii sociale qi specifice la care se face referire.



CAP. II
Procedura de atribuire proprie

Art.2
Birourile/Sectiile ini{iatoare din cadrul autoritSlii contractante intocmesc Referatul

de necesitate semnat de Sef compartiment iniliator qi va fr vlzatDirector Financiar
contabil, urmdnd a fi supus aprobdrii Managerului unitatii.
Referatul de necesitate vaconline cel pu{in:
-necesitatea qi oportunitatea achiziliei de servicii;
-descrierea serviciilor;
-valoarea estimatb a serviciilor ce urmeazd, a fi achizi(ionate, in lei, f[ri TVA;
-dacr este cazul, condilii de participare (autorizaliilcertificate, etc);
-condilii de prestare, durati de prestare;
-condilii de plat6;
-criteriul de atribuire, dupd caz, algoritmul de calcul.

Art.3
Birourile/Sectiile iniliatoare vor intocmi caietul de sarcini in conformitate cu

prevederile legale in vigoare. Caietul de sarcini se aprobd de cdtre Sef Birou/ Sectie
iniliatoare gi este parte a documentafiei de atribuire ce st[ |a baza achizilieide servicii in
cadrul Procedurii de atribuire proprii.

Prin exceplie de la prevederile alin.(l), atunci cdnd autoitateacontractant6
achizilioneazS servicii de o complexitate redusS, Ei, considerd cd informaliile cuprinse in
anunlul de participare propriu sunt suficiente in raport cu natura qi complexitatea
serviciilor ce unneazd afi achizilionate, elaborareacaietului de sarcini nu este obligatorie.

Caietul de sarcini conline dupi caz, cel pufin, descrierea clard qi completd a
serviciilor necesare a fi achizilionate, specificalii privind cantitdli, calitatea, alte
specificalii relevante qi necesare ofertdrii.

CAP. TII
Anun(ul de participare simplificat propriu

Art.4
De regul5, autoritatea contractantd, prin Biroul Achizilii Publice, are obligalia de a

publica pe site-ul propriu/SEAP un anun! de participare propriu care cuprinde cel pulin
urmdtoarel e informalii :

-denumirea, adresa, nr. telefon/fax ale autoritdlii contractante;
-obiectul achiziliei;
-valoarea estimatd, in lei, fbri TVA;
-sursa de finanfare;
-procedura de atribuire aleas[ respectiv, Procedura de atribuire proprie;
-categoria qi descrierea serviciilor ce vor face obiectul contractului/acordului-cadru
-caietul de sarcini, ca anexd la Anunlul de participare propriu;
-dacd este cazul, cerinle minime de calificare;
-criteriul de atribuire, dupd caz, algoritmul de calcul;



-durata de prestare a serviciilor;
-data-limitd pentru depunerea ofertelor;
-adresa de unde se poate procura documentaliaiinformaliile suplimentare, qi unde vor fi
transmise/depuse ofertele ;
-instrucfiuni privind modul de elaborare qi de prezentare a ofertei;
-instrucfiuni privind modul de utilizare a cdilor de atac, conform art. 17;
-data, ora qi locul deschiderii ofertelor.

Art. 5

Data-limitd pentru depunerea ofertelor este stabilita de autoritatea contractantd, in
functie de complexitatea serviciilor, de regul6, intre 2-10 zile de la data publicdrii
anunlului de participare propriu.

Art.6
In situatia in care, in urma anutului de participare, nu se prezinta nici un ofertant,

autoritatea contractanta, prin Biroul Achizitii v-a proceda astfel:
-va intocmi un proces verbal in care se va mentiona nr. Anuntului conform caruia nu s-a
prezentat nici o oferta,
- va solicita oferta de pret in vederea incheierii contractelor, furnizorilor cu care s-a mai
colaborat.

Daca oferta primita se incadreazainbugetul alocat, autoritatea contractarrtav-aincheia
contractul/acordul cadru .

CAP. IV
Reguli de participare Ia Procedura simplificati proprie

Art.7
Orice prestator care furnizeazd,pachetul de servicii astfel cum a fost solicitat.are

dreptul de a depune oferta qi de a participa, printr-un reprezentant imputernicit, la qedinla
de deschidere a ofertelor. in acest sens, acestayaprezenta un act de identitate qi
imputernicirea.

Operatorul economic nu are dreptul, in cadrul aceleia;i proceduri, si participe in
cadrul a dou5. sau mai multe asocieri de operatori economici, sd depun[ candidatura/oferta
individual5 qi o altd candidatur5/ofertd comund sau sd depund oferta individuald qi si fie
nominalizat ca subcontractant in cadrul altei oferte.

CAP.V
Cerin{e minime de calificare, dacl este cazul

Art.8
Birourile/Sectiile ini{iatoare pot stabili, unde este ca21, cerinle minime de calificare

referitoare numai la:
-situalia personald a ofertantului;
-capac\tatea de exercitare a activitdgii profesionale;



-experienfa similar5.
Orice ofertant care se afla in oricare dintre urmitoarele situalii nu este eligibil,

putdnd fi exclus din procedura de atribuire:
-este in stare de faliment ori lichidare, afacerile ii sunt administrate de un judecdtor sindic
sau activitdlile sale sunt suspendate.
-nu Ei-a indeplinit obligafiile de platd exigibile a impozitelor gi taxelor c6tre stat, precum qi
a celorlalte contribulii sociale obligatorii asiguririi sociale, s[nitate, etc; vor fi considerati
eligibili ofertanlii care au aprobatd eqalonarea datoriilor c[tre bugetul de stat qi bugetul
asiguririlor sociale de stat.
-furnizeazd informalii false in documentele prezentate.

Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita oricdrui prestator sd prezinte
documente edificatoare care s[ dovedeasc6 inregistrarea formei de exercitur. u profbsiei, in
conformintate cu prevederile legale din Romdnia.

Autoritatea contractantl are dreptul verificdrii informaliilor furnizate in ofertii de
citre operatorul economic, dacd considerd acest lucru ca fiind necesar.

Ofertantul are obliga{ia:
-de a ptezenta documentele solicitate de autoritatea contractantd, prin care dovedeqte
indeplinirea cerinlelor minime de calificare solicitate de cdtre autoritatea contractantd;
de a permite verificarea de citre autoritatea contractantd acapacitdlilor sale materiale qi a
sistemului de asigurare a calitalii serviciilor, potrivit documentaliei de atribuire"

CAP. VI
Documenta[ia de atribuire

Art. 9
Documentalia de atribuire trebuie sd cuprindd, dupd caz qi ftrd a se limita la cele ce
urmeazd:
-dacd sunt solicitate, cerin(e minime de calificare, precum qi documentele care urrne azd. sd
fie prezentate de ofertanli pentru dovedirea indeplinirii acestor cerinle, specificate in
Anunlul de participare propriu;
-caietul de sarcini, dacd este cazul;
-formulare, daci este cazul;
-informalii referitoare la clauzele contractuale obligatorii, dacdeste ca21.

Criteriul de atribuire poate fi ,,pre!ul cel mai sc6zut" ,,costul cel mai scbzut" ,,cel
mai bun raport calitate-pre!" sau ,,cel mai bun raport calitate-cost".

Documentalia de atribuire va fi publicatd integral, de reguld, in format electronic,
pe site-ul propriu al autoritdlii contractante sau in SEAP.

CAP. VII
Dreptul de a solicita clarificiri

Art. 10

Autoritatea contractanti are obligalia de a rlspunde oricdrei solicitdri de clarificare, intr-o
perioada ce nu trebuie s5 depdqeascd, 1 ziinainte de data limitd pentru depunerea of,ertelor.

)



CAP. VIIT
Comisia de evaluare

Art.1 1

Procedura stabileqte componenla comisiei de evaluare astfel: cel pulin 3 mernbri.
Pe parcursul desfE,surdrii procedurii de evaluare, membrii comisiei au obligalia de a p[stra
confidenlialitatea asupra conlinutului ofertelor, precum qi asupra oricf,ror alte infonnalii
prezentate de c[tre ofertanli, a cdror dezvdluire ar putea aduce atingere dreptului acestora
de a-qi proteja interesele profesionale gi economice.

Fiecare dintre membrii comisiei de evaluare are obligalia de a semna o declar:afie pe
propria rdspundere, prin care se angajeazd s5 respecte dispoziliile prezentei proceduriqi
prin care confirm[ totodatd cd nu se afld in niciuna dintre situaliile urm6toar:e:
-participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitdrilor de participare/ofertelor a
persoanelor care delin p[(i sociale, pd(i de interes, acliuni din capitalul subscris al unuia
dintre ofertanli/candidafi, te(i susfindtori sau subcontractan{i propuEi ori a persoanelor
care fac parte din consiliul de administra[ie/organul de conducere sau de supervizare a
unuia dintre ofertanli/candidali, terfi suslindtori ori subcontractanli propuEif
-participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitdrilor de participare/ofertelor a unei
persoane care este so!/so!ie, rudd sau afin, p6nd la gradul al doilea inclusiv, cu persoane
care fac parte din consiliul de administralielorganul de conducere sau de supervizare a
unuia dintre ofertanli/candidali, te(i suslindtori ori subcontractanli propuqif
-participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitdrilor de participare/ofertelor a unei
persoane despre care se constati sau cu privire la care existd indicii rezonabile/infor:rnalii
concrete cE poate aYea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de
altd natur5, ori se afli intr- o altd situalie de naturd sd ii afecteze independenla qi
imparlialitatea pe parcursul procesului de evaluare;
-situalia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul
propus/te4ul susfindtor are drept membri in cadrul consiliului de administrafie/organului
de conducere sau de supervizare qi/sau are aclionari ori asociali semnificativi persoane
care sunt so/solie, rudd sau afin pdnd la gradul al doilea inclusiv ori care se afld in r:elalii
comerciale cu persoane cu funclii de decizie in cadrul autoritdlii contractante sau al
furnizorului de servicii de achizilie implicat in procedura de atribuire;
-situafia in care ofertantul/candidatul a nominalizatprintre principalele persoane
desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt so/sofie, rudd sau afin pana
la gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relafii comerciale cu persoane cu func!,ii de
decizie in cadrul autoritilii contractante sau al furnizorului de servicii de achiziyie iinplicat
in procedura de atribuire.

Decizia de numire a comisiei de evaluare a ofertelor se intocmeEte de citre
Compartimentul iniliator/de specialitate gi va fi supusd aprobdrii conducdtorului autoritdlii.



CAP. IX
Deschiderea qi evaluare ofertelor

Art. 12

Comisia de evaluare va intocmi un proces verbal de deschidere care va fi semnat de
membrii comisiei gi de reprezentanlii ofertanlilor prezenli la deschiderea ofertelor qi care
va cuprinde urmdtoarele informalii:
-denumirea ofertanlilor;
-modificdrile qi retragerile de oferte;
-elementele principale ale propunerilor financiare, inclusiv tariful ;
-toate documentele/formularele depuse in cadrul ofertei;
-orice alte detalii qi precizdri pe care comisia de evaluare le considerd necesare.

Procesul verbal de deschidere va fi transmisd tuturor participanlilor la Procedura.
DupS frnalizarea evaludrii ofertelor, comisia de evaluare redacteazd,raporitl procedurii cu
privire la ofertele depuse. Raportul procedurii este supus aprobdrii Conduc6torului
autorit[lii contractante.

Dupd aprobarea Raportului, autoritatea contractantd,, prin Serviciul Achizilii
Publice, are obligalia de a transmite in cel mult 2 zile lucrdtoare, tuturor ofertanliior, o
comunicare in scris referitoare la rezultatul procedurii.

CAP.X
Anularea procedurii

Art. 13

Circumstanlele in care autoritatea contractantd are dreptul de a anula procedura sunt
limitativ prev[zute de Procedura de atribuire proprie, astfer:
-niciunul dintre ofertanli nu a indeplinit condiliile de calificare prevdzute in documentalia
de atribuire - unde este cazul qi s-a solicitat;
-au fost ptezentate numai oferte necorespunzdtoare, respectiv oferte care:
:sunt depuse dupd data-limitd de depunere a ofertelor;
:nu au fost elaborate Ei prezentate in concordanlE cu cerinlele din documentalia de
atribuire;
-factori obiectivi sau circumstanle exceplionale afecte azdprocedura pentru atribuirea
contractului de achizilie publicd Ei/sau este imposibili incheierea contractului.

CAP.XI
Incheierea contractului/acordului-cadru, daci este cazul

Art.14
Autoritatea contractantd, in unna aplic[rii Procedurii de atribuire proprii, va incheia

contractul/acordul-cadru cu ofertanlii declarali cdqtigitori, numai dupd implinirea
termenului de depunere a contestafiilor.



In situatia in care la procedura aparticipat un singur ofertant, autoritatea contractanta
conform art. 59 alin 3 lit b din legea l}ll20l6,poate incheia contractul imediat dupa
aprobarea raportului procedurii.

Contractele/acordurile-cadru vor fi intocmite in 2 exemplare originale.

Art. 15

Modalitatea de atribuire a contractelor subsecvente se va face conform Caietului de sarcini.

CAP. XII
Dosarul achizi(iei publice

Art. 16
Dosarul achiziliei publice trebuie sd cuprindd cel pulin urmitoarele documente:
_ referatul de necesitate;

- - anunlul de participare propriu;

- documentalia de atribuire qi dovada publicdrii pe site-ul propriu/SEAp;
_ procesul verbal de deschidere a ofertelor;
-raportul procedurii de atribuire;

- comunicdrile rezultatului Procedurii de atribuire proprii;
-contractul semnat/acordul-cadru semnat;

- anunlul de atribuire (dacd este cazul] qi dovada transmiterii acestuia spre publicare pe
site-ul autoritilii/SEAp;
-contestafiile primite, dupd caz, deciziile adoptate qi comunicate contestatorului.

Compartimentul de specialitate, are obligalia de a plstra dosarul atdt timp cdt
contractul/acordul cadru produce efecte juridice, dar nu mai pulin de 5 ani de la data
finalizdrii contractului/acordului- cadru..

CAP. XIIT
Ciile de atac

Art.17
Contestaliile se inainteazd la autoritatea contractantd in termen de 2 zile lucrbtoare

de Ia primirea comunic6rii privind rezultatul apliclrii Procedurii de atribuire proprii, care o
va solu{iona in termen de 2 zile lucritoare de cdtre o comisie de solufionare acontestafiilor
pe Procedurd, desemnati in acest sens Ei va fi comunicati contestatorului in termen de I zi
lucritoare.

Comisia de solufionare a contestaliilor pe Procedurd desemnati poate hotari
urmdtoarele;
-admiterea contestaliei gi acordarea unui termen de remediere pe motivele invocate in
contestafie,dacd comisia constatd cd acestea sunt intemeiate;
-respingerea contestaliei, dacd Comisia constatd cdmotivele invocate in contestatie nu sunt
intemeiate;
-respingerea contestaliei, dacd Comisia constatd cd", contestalia este introdusd tardiv;
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- anularea procedurii.
Comisia de solulionare a contestaliilor pe Procedurd va fi formatd din 3 membri.

CAP. XIV
Excep(ii

Art. 18

In situafii temeinic justificate, fiind in mdsur[ a justifica acest fapt, autoritatea
contractantd poate achiziliona servicii sociale Ei servicii specifice de scurtd durati Ei de
complexitate redusS, urrnare primirii unei/unor oferte avantajoase din punct de vedere al
specialitSlii, costurilor qi/sau al persoanelor/echipei care va presta serviciile, aEa cum ar fi
achizigia serviciilor de formare profesionald qi altele asemenea, prin intermediul
Catalogului on-line existent in SEAP qi/sau minim 2 oferte solicitate concomitent cu
publicarea pe site-ul autorit5fli contractante a unui anun! de intenlie care va cuprinde toate
informaliile necesare depunerii ofertelor.

Cap.XV
Dispozi{ii finale

Art. 19

Birourile/Sectiile de specialitate din cadrul Spitalului de Pneumoftiziologie Satu
Mare vor duce la indeplinire prevederile prezentei Proceduri de atribuire proprii qi vor fi
rispunz6toare pentru respectarea acestei Proceduri de atribuire proprii.

Art.20
Inainte de intocmirea contractului, conducerea unitatii va mentiona, responsabilul de

contract, acestuia ii revine obligalia urmdririi ;i gestiondrii, pdnd lafrnalizare, a
contractului de servicii.

Intocmit
Sef Birou Aprovizionare/Achizitii publice

Ec. Micu Raluca Nicoleta


